
COMPTABILITÉ SUR INFORMATIQUE 
 - CIEL - 

Apprendre à utiliser un logiciel de comptabilité 
et envisager de faire sa comptabilité sur informatique. 

 

PROGRAMME 

• Présentation et paramétrage du 
logiciel. 

• Création de comptes. 
• Les comptes de TVA (TVA sur 

encaissement et TVA sur les 
débits). 

• Saisie des achats, ventes (en 
dettes et créances). 

• Saisie de la trésorerie  
(règlements, achats 
comptants, virements). 

• Consultation et édition des états 
comptables (brouillard, grand livre, 
balance…). 

• Lettrages des comptes de tiers. 
• Déclaration de TVA. 
• Rapprochement bancaire. 
• Opérations de clôture (validation, 

clôture mensuelle et annuelle). 
• Sauvegarde et restauration. 

     

MÉTHODES ET MOYENS PÉDAGOGIQUES 

Apports théoriques et cas pratiques. 
Chaque participant dispose d’un ordinateur équipé du logiciel « CIEL Compta ». 

     

PUBLIC    

Chefs d’entreprise, conjoints, salariés, familiarisés avec l’outil informatique et ayant 
des connaissances en comptabilité. 

     

DURÉE  DATES ET LIEUX 

3 jours 1 - Les 9, 10 et 17 nov. 2010 à Nanterre, 
2 - Les 26, 27 nov. et 4 déc. 2010 à Sceaux, 

 

                       de 9 heures 15 à 16 heures 45. 

BULLETIN D’INSCRIPTION 

�� ��
 

POUR LES SALARIÉS 
 
Pour les salariés, consultez-nous pour 
connaître les tarifs. 
Une demande de prise en charge est à 
effectuer auprès de l’OPCA compétent. 
Nous pouvons vous y aider. 

GRATUITÉ DES FORMATIONS 
 
Pour les chefs d’entreprise non 
salariés, le conjoint collaborateur,  
le conjoint associé et l’auxiliaire 
familial des entreprises artisanales. 
 
La Chambre Régionale de Métiers et 
de l’Artisanat d’Île-de-France prend en 
charge la totalité du coût de la 
formation. 

Stagiaire :     � M.     � Mme     � Melle 
Nom :  .....................................................................  
Prénom :  ................................................................  
Né(e) le :  ................................................................  
 

Déclare sur l’honneur être : 
   � Chef d’entreprise   � Conjoint collaborateur 
   � Salarié   � Conjoint associé   � Auxiliaire familial 
 

Entreprise : 

Nom du chef d’entreprise : � M.  � Mme  � Melle 
Nom :  .....................................................................  
Prénom :  ................................................................  
Statut du chef d’entreprise : � Salarié  � Non salarié 
Nom de l’entreprise :  ..............................................  
Activité :  .................................................................  
Y a t’il des salarié(s) dans l’entreprise ? � Oui  � Non 

 

Adresse de l’entreprise :  ........................................  
 ................................................................................  
Code postal :  ..........................................................  
Ville :  ......................................................................  
℡ :  ........................................................................  
� :  ..........................................................................  
e-mail :  ...................................................................  
 

Je m’inscris au stage : 
 « Comptabilité sur informatique - CIEL » : 
� les 9, 10 et 17 novembre 2010 à Nanterre, 
� les 26, 27 nov. et 4 déc. 2010 à Sceaux. 
 

� Je joins ………… chèque(s) de réservation d’un 
montant de 75 € (1 chèque par personne). 
 

Date  ......................................................................  

A retourner à : 

Chambre de Métiers et de l’Artisanat des Hauts-de-Seine 

Service Formation 

17 bis, rue des Venêts - 92014 NANTERRE Cedex 
 

Ce bulletin accompagné des chèques de réservation 
vaut bon de commande. 

MODALITÉS D’INSCRIPTION 
 
Votre inscription doit être accompa-
gnée d’un chèque de réservation d’un 
montant de 75 €. 
Ce chèque vous sera restitué en fin de 
stage sous réserve de votre présence 
à l’ensemble de la formation. 

� Signature : 

(1) Inscrit au Répertoire des Métiers 
(2) Ascendant ou descendant du chef d’entreprise qui collabore à l’activité. 


